
Ш.Б. Утижев

2020 г.
/

Должностной регламент 
главного специалиста - эксперта 

Юридического отдела Управления Федерального казначейства 
по Кабардино -  Балкарской Республике

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - 

гражданская служба) главный специалист - эксперт Юридического отдела относится 

к старшей группе должностей гражданской службы категории специалисты.

Регистрационный номер (код) должности -  11-3-4-060

2. Область профессиональной служебной деятельности главного

специалиста - эксперта: управление в сфере юстиции, регулирование бюджетной 

системы.

3. Вид профессиональной служебной деятельности главного 

специалиста - эксперта: деятельность в сфере уголовного, административного и 

процессуального законодательства в рамках осуществления правового 

сопровождения деятельности УФК по Кабардино-Балкарской Республике.

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного 

специалиста - эксперта осуществляется руководителем Управления Федерального 

казначейства по Кабардино-Балкарской Республике.

5. Главный специалист - эксперт непосредственно подчиняется начальнику 

отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы
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6. Для замещения должности главного специалиста - эксперта вне зависимости 

от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются 

следующие квалификационные требования.

6.1. Наличие высшего образования.

6.2. Без предъявления требований к стажу гражданской службы или работы 

по специальности, направлению подготовки, необходимому для замещения 

должности гражданской службы главный специалист - эксперт.

6.3. Наличие базовых знаний:

знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства 

о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии 

коррупции;

знание и умения в области информационно-коммуникационных технологий;

знание основ информационной безопасности и защиты информации,

знание основных положений законодательства о персональных данных, знание 

общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

знание основных положений законодательства об электронной подписи, знания 

и умения по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: знание Конституции 

Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных 

законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства 

Российской Федерации, нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти, правовых актов Министерства финансов Российской 

Федерации и Федерального казначейства применительно к исполнению 

должностных обязанностей в сфере деятельности Федерального казначейства, в том 

числе:

Уголовного кодекса Российской Федерации, Кодекса Российской Федерации 

об административных правонарушениях, Арбитражного процессуального кодекса
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Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного 

кодекса Российской Федерации, Гражданского процессуального кодекса Российской 

Федерации, Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации;

знание Указа Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 

«Об утверждении Перечня сведений, отнесенных к государственной тайне», 

Указа Президента Российской Федерации от 5 апреля 1994 г. № 662 «О порядке 

опубликования и вступления в силу Федеральных законов»; Указа Президента 

Российской Федерации от 23 мая 1996 г. № 763 «О порядке опубликования и 

вступления в силу актов Президента Российской Федерации, Правительства 

Российской Федерации и нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти»;

Закона Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной 

тайне», Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона от 27 мая 2003 г. 

№ 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»,

Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. 

№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Кодекса этики и служебного поведения 

федеральных государственных гражданских служащих Федерального казначейства.

Главный специалист - эксперт должен знать иные нормативные правовые акты 

и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его 

профессиональной служебной деятельности, применительно к исполнению 

должностных обязанностей в сфере деятельности Федерального казначейства.

6.4.2. Иные профессиональные знания: правовые основы прохождения 

федеральной государственной гражданской службы, основы управления, 

организации труда и делопроизводства; формы и методы работы со средствами 

массовой информации, обращениями граждан; правила и нормы охраны труда, 

техники безопасности и противопожарной защиты; служебный распорядок УФК по 

Кабардино-Балкарской Республике; порядок работы со служебной информацией; 

инструкцию по делопроизводству; аппаратное и программное обеспечение;
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возможности и особенности применения современных информационно­

коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование 

возможностей межведомственного документооборота; общие вопросы в области 

обеспечения информационной безопасности; должностной регламент.

6.5. Наличие функциональных знаний: порядок ведения дел в судах различной 

инстанции; понятие нормы права., нормативного правового акта, правоотношений и 

их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы 

его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых 

актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; понятие, процедура 

рассмотрения обращений граждан.

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить стратегически (системно), 

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать 

результата; коммуникативные умения, умения управлять изменениями, умение 

руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и 

контролировать ее выполнение, умение оперативно принимать и реализовывать 

управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений: умение работы в сфере,

соответствующей направлению деятельности структурного подразделения УФК по 

Кабардино-Балкарской Республике, организации и обеспечения выполнения 

поставленных задач; квалифицированного планирования работы, экспертизы 

проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, анализа 

и прогнозирования последствий, подготавливаемых решений; делового общения, 

ведения делопроизводства; составления делового письма; взаимодействия 

с органами государственной власти, общественными организациями; сбора и 

систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

применения компьютерной и другой оргтехники; работы: с внутренними

и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными 

сетями, в том числе с сетью Интернет, в операционной системе, в текстовом 

редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной 

почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в
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электронных документах.

6.8. Наличие функциональных умений: разработки, рассмотрения и

согласования проектов правовых актов и других документов; подготовки 

методических рекомендаций, разъяснений; подготовки аналитических, 

информационных и других материалов, проведения мониторинга применения 

законодательства; ведения исковой и претензионной работы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного специалиста - эксперта, а также 

запреты, ограничения и требования к служебному поведению гражданского 

служащего, связанные с гражданской службой, которые установлены в отношении 

него и предусмотрены статьями 14-18 Федерального закона о гражданской службе 

Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской 

службе Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2004, N 31, ст. 3215; 2007, N 10, ст. 1151, N 16, ст. 1828; 2008, N 13, ст. 

1186; N 30, ст. 3616; N 52, ст. 6235; 2010, N 5, ст. 459; 2011, N 48, ст. 6730; 2012, N 

50, ст. 6954; 2013, N 19, ст. 2329; N 27, ст. 3462, ст. 3477; N 43, ст. 5454; N 48, ст. 

6165; 2014, N 52, ст. 7542; 2015, N 41, ст. 5639; 2016, N 27, ст. 4157; 2017, N 1, ст. 46; 

N 15, ст. 2139; N 31, ст. 4741, ст. 4824; 2018, N 32, ст. 5100; N 45, ст. 6837) 

(далее ФЗ № 79-ФЗ).

Главный специалист - эксперт обязан:

соблюдать обязанности, ограничения и запреты, установленные статьями 15, 16 

и 17 ФЗ N 79-ФЗ;

исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком 

профессиональном уровне;

исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека 

и гражданина определяют смысл и содержание его профессиональной служебной 

деятельности;

осуществлять профессиональную служебную деятельность в рамках
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установленной законодатель^ вом Российской Федерации компетенции 

Федерального казначейства;

обеспечивать равное, беспристрастное отношение ко всем физическим и 

юридическим лицам, не оказывать предпочтение каким-либо общественным или 

религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, 

гражданам и организациям и не допускать предвзятости в отношении таких 

объединений, групп, граждан и организаций;

не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, 

имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих 

добросовестному исполнению должностных обязанностей;

соблюдать ограничения, установленные ФЗ № 79-ФЗ и другими федеральными 

законами для гражданских служащих;

соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою 

профессиональную служебную деятельность решений политических партий, других 

общественных объединений, рели гиозных объединений и иных организаций; 

не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство; 

проявлять корректность в обращении с гражданами;

проявлять уважение к нравственным обычаям и традициям народов Российской 

Федерации;

учитывать культурные и иные особенности различных этнических и 

социальных групп, а также конфессий;

способствовать межнационал ьному и межконфессиональному согласию; 

не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации 

или авторитету государственного органа;

соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления 

служебной информации.

Имеет право на:

обеспечение надлежащими организационно-техническими условиями, 

необходимыми для исполнения должностных обязанностей;

ознакомление с должностным регламентом и иными документами,
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определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской 

службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных 

обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной 

деятельности и условиями должностного роста;

отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности 

служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных 

дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

оплату труда и другие выплаты в соответствии с ФЗ № 79-ФЗ, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным 

контрактом;

получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых 

для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о 

совершенствовании деятельности государственного органа;

доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную 

тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких 

сведений;

доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных 

обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, 

общественные объединения и иные организации;

ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и 

другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, 

а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других 

документов и материалов; 

защиту сведений о себе; 

должностной рост на конкурсной основе;

профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации;

членство в профессиональном союзе;

рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;
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проведение по его заявлению служебной проверки;

защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая 

обжалование в суд их нарушения;

медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и 

федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих 

Российской Федерации;

государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов 

своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным 

законом.

с предварительным уведомлением представителя нанимателя выполнять иную 

оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов.

Главный специалист - эксперт обязан соблюдать требования технических 

регламентов Федерального каз] тчейства в части осуществления функций по 

направлению деятельности.

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Юридический отдел 

(далее -  Отдел), главный специалист - эксперт обязан:

принимать участие в разработке и согласовании локальных актов Управления, 

проводить правовую экспертизу г; осуществлять их визирование;

проверять на соответствие законодательству Российской Федерации и 

визировать проекты писем, направляемых в Федеральное казначейство, в органы 

государственной власти (государственные органы) Российской Федерации (в части 

поступивших и рассматриваемых в Управлении документов) и их территориальные 

органы, расположенные на территории субъекта Российской Федерации, в органы 

государственной власти (государственные органы) субъекта Российской Федерации, 

в органы местного самоуправления (муниципальные органы) субъекта Российской 

Федерации, а также в адрес иных организаций и граждан, содержащие разъяснения 

по вопросам правового характера, входящим в компетенцию Управления;
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представлять в установленном порядке в судебных органах права и законные 

интересы Российской Федерации по вопросам, отнесенным к компетенции 

Федерального казначейства;

представлять на основании доверенности, выданной Министерством финансов 

Российской Федерации, интересы Министерства финансов Российской Федерации и 

интересы Правительства Российской Федерации в случае, когда их представление 

поручено Министерству финансов Российской Федерации, на основании 

доверенности, выданной Федеральным казначейством, интересы Федерального 

казначейства и на основании доверенности, выданной Управлением, интересы 

Управления в судах Российской Федерации;

подготавливать и направлять в суды исковые заявления по основаниям, 

установленным законодательством Российской Федерации, в соответствии с 

поручением руководителя Управления;

осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации 

работу по комплектованию, хранению, учету и использованию судебных 

документов, образовавшихся в ходе деятельности юридического отдела;

представлять интересы Управления в отношениях с органами государственной 

власти (государственными органами) Российской Федерации и их 

территориальными органами, расположенными на территории субъекта Российской 

Федерации, органами государственной власти (государственными органами) 

субъекта Российской Федерации и органами местного самоуправления 

(муниципальными органами) субъекта Российской Федерации, с иными 

организациями и гражданами в соответствии с поручением руководителя 

Управления;

осуществлять правовую экспертизу исполнительных документов, поступивших 

на исполнение, документов, отменяющих, приостанавливающих исполнение 

судебного акта, документов об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения 

судебных актов, документов, возобновляющих исполнение судебных актов, а также 

иных документов, связанных с организацией исполнения судебных актов;
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осуществлять правовую экспертизу решений налоговых органов о взыскании 

налога, сбора, страховых взносов, пеней и штрафов (далее -  решение налогового 

органа), документов, подтверждающих исполнение решений налоговых органов, 

документов о предоставлении (грекращении) отсрочки, рассрочки уплаты налога, 

сбора, страховых взносов, пеней, штрафов, судебных актов, признающих решение 

налогового органа недействительным (незаконным), а также иных документов, 

связанных с организацией исполн ения решений налоговых органов;

осуществлять правовую экспертизу документов, представленных для 

заключения и исполнения договоров о предоставлении бюджетных кредитов на 

пополнение остатков средств на счетах бюджетов субъекта Российской Федерации 

(местных бюджетов);

подготавливать заключения ло вопросам правового характера, возникающим в 

процессе деятельности Управления;

оказывать правовую помощь членам проверочных (ревизионных) групп; 

проводить правовую экспертизу проектов представлений, проектов 

предписаний, проектов предупреждений, проектов уведомлений о применении 

бюджетных мер принуждения;

подготавливать проекты процессуальных и иных документов при рассмотрении 

дел об административных правонарушениях;

выявлять причины и условия, способствующие совершению административны^ 

правонарушений, предупреждать административные правонарушения;

разрешать вопросы, связанные с организацией исполнения вступивших в 

законную силу постановлений по делам об административных правонарушениях, 

вынесенных Управлением;

использовать прикладное программное обеспечение для реализации функций 

юридического отдела;

осуществлять своевременное и полное рассмотрение обращений организаций и 

граждан в пределах своей компетенции и в соответствии с поручением 

руководителя Управления, подготовку проектов ответов заявителям по указанным 

обращениям в установленный законодательством Российской Федерации срок;
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осуществлять в рамках своей компетенции ведение делопроизводства, 

формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по 

электронным каналам связи;

осуществлять внутренний контроль соответствия деятельности юридического 

отдела по исполнению государственных функций и полномочий требованиям 

нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих 

решений в установленной сфере деятельности;

осуществлять в пределах своей компетенции взаимодействие со структурными 

подразделениями Управления, территориальными органами Федерального 

казначейства, центрального аппарата Федерального казначейства, 

территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти 

Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органами местного самоуправления;

осуществлять ведение нормативно-справочной информации, относящейся 

к функциям юридического отдела;

осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации 

работу по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, 

образовавшихся в ходе деятельности юридического отдела;

обеспечивать в пределах своей компетенции выполнение норм и требований 

по защите сведений, составляющих государственную тайну, сведений 

ограниченного доступа, не составляющих государственную тайну, а также сведений 

ограниченного распространения, в случае, если предполагается защищать также и 

информацию ограниченного распространения с пометкой «Для служебного 

пользования»;

осуществлять исполнение технологических регламентов Федерального 

казначейства, относящихся к функциям юридического отдела;

принимать участие в тестировании и внедрении прикладного программного 

обеспечения, используемого при реализации функций юридического отдела;

принимать участие в мероприятиях мобилизационной подготовки 

и гражданской обороны Управления;
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обеспечивать соблюдение требований охраны труда и правил 

противопожарного режима в пределах компетенции юридического отдела;

в пределах своей компетенции поддерживать в актуальном состоянии контент 

сайта Управления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

участвовать в подготовке проектов правовых актов, регламентирующих 

деятельность Управления по работе официального сайта Управления в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

участвовать в информационном обеспечении работы официального сайта 

Управления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в части 

соблюдения процедур и сроков публикации информации и размещение информации 

в разделах «Анонсы», «Новости». «Публикации»;

в пределах своей компетенции управлять в установленном порядке 

внутренними (операционными) казначейскими рисками;

оказывать бесплатную юридическую помощь в порядке, установленном 

Федеральным законом от 21 ноября 2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической 

помощи в Российской Федерации»;

осуществлять своевременное составление и представление в Юридическое 

управление Федерального казначейства отчетности в соответствии с приказами 

Федерального казначейства, а также своевременное представление иных сведений jh 

информации на основании запросов Федерального казначейства, касающихся 

правовой работы;

осуществлять другие функции в пределах установленных полномочий.

8.1. На главного специалиста - эксперта может быть возложено исполнение 

дополнительных обязанностей, на время отсутствия главного специалиста - эксперта 

или ведущего специалиста - эксперта, а также дополнительных обязанностей по 

распоряжению начальника отдела.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный 

специалист - эксперт имеет право:

привлекать с согласия руководителя Управления сотрудников структурных 

подразделений Управления и ФКУ «ЦОКР» к судебно-претензионной работе, к
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подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции 

юридического отдела, к участию в производстве процессуальных действий по делам 

об административных правонарушениях, а также к иным мероприятиям, 

проводимым юридическим отделом в соответствии с возложенными на него 

задачами и функциями;

принимать участие при необходимости в контрольных мероприятиях, 

связанных с проверкой деятельности структурных подразделений Управления, а при 

поручении Федерального казначейства в комплексных и тематических проверках 

деятельности территориальных органов Федерального казначейства;

запрашивать и получать (по согласованию с руководителем Управления) от 

всех структурных подразделений сведения и документы, необходимые для 

выполнения возложенных на юридический отдел задач;

подготавливать информацию в правоохранительные органы об относящихся к 

их компетенции фактах правонарушений, выявленных в ходе административного 

производства или при рассмотрении материалов, поступивших из других 

государственных органов, органов местного самоуправления и общественных 

объединений, сообщений и заявлений физических и юридических лиц, а также 

сообщений в средствах массовой информации;

запрашивать и получать в соответствии с Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях от государственных органов, организаций 

независимо от форм собственности и подчиненности необходимые документы и 

сведения;

осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на 

юридический отдел задачами;

с согласия руководителя Управления использовать служебный автотранспорт 

для выполнения возложенных на юридический отдел задач.

10. Главный специалист - эксперт осуществляет иные права и исполняет иные 

обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

приказами Федерального казначейства, Министерства финансов Российской
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Федерации, Положением об Управлении Федерального казначейства 

по Кабардино -  Балкарской Республике, Положением о Юридическом отделе.

11. Главный специалист - эксперт за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный специалист - эксперт 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный специалист - эксперт 

вправе или обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

подготовки проектов писем в адрес Федерального казначейства, Министерства 

финансов Российской Федерация, отделов Управления, органов государственной 

власти, организаций и граждан в рамках осуществляемых им полномочий;

подготовки в установленном порядке и в надлежащие сроки информации и 

отчетов в Правовой департамент Министерства финансов Российской Федерации, 

Юридическое управление Федерального казначейства, Управление и иные органы 

государственной власти по вопросам, отнесенным к полномочиям Отдела;

подготовки и предоставления в установленном порядке и в надлежащие сроки 

процессуальных документов в судебные органы по защите интересов Минфин 

России, Федерального казначейства и Управления;

выработки правовой позиции по судебным делам по искам к Минфину России, 

Федеральному казначейству и Управлению;

проверки и подготовки решений (заключений) по правовой экспертизе 

документов, отнесенным к его по лномочиям.

V. Перечень вопросов, по которым главный специалист - эксперт 
вправе или обязан участвовать при подготовке 

проектов нормативных правовых актов и (или) проектов 
управленческих и иных решений

13. Главный специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе
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или обязан участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:

в подготовке предложений об организации повышения профессиональной 

квалификации работников Отдела;

локальных актов по вопросам правового обеспечения деятельности 

Управления и иных локальных актов Управления

по выработке правовой позиции по судебным делам по искам к Минфину 

России, Федеральному казначейству и Управлению;

в подготовке приказов Управления, положений о подразделениях Управления, 

писем Управления, планов работы Отдела и других локальных актов, 

не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 
проектов управленческих и иных решений, порядок 

согласования и принятия данных решений

14. В соответствии со своими должностными обязанностями главный 

специалист - эксперт согласовывает, принимает решения (в том числе 

подготавливает, рассматривает проекты управленческих и иных решений) в сроки, 

установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и приказами Федерального казначейства.

VII. Порядок служебного взаимодействия

15. Взаимодействие главного специалиста - эксперта с гражданскими 

служащими органов Федерального казначейства, государственными служащими 

иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями 

строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного 

поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента 

Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих 

принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), 

и требований к служебному поведению гражданского служащего, установленных
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статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной 

гражданской службе Российской Федерации" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2004, N 31, ст. 3215; 2013, N 43, ст. 5454), а также в 

соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 

и приказами Федерального казначейства.

VIII. Показатели эффективности и результативности 
профессиональной служебной деятельности

16. Эффективность и результативность профессиональной служебной 

деятельности главный специалист - эксперт оценивается по следующим 

показателям:

осуществления внутреннего контроля при выполнении функций и 

осуществления полномочий с применением методов «самоконтроль»;

своевременное и качественное выполнение особо важных и сложных заданий и 

поручений Федерального казначейства, руководителя Управления;

обеспечение своевременного и качественного рассмотрения в установленном 

порядке обращений граждан и юридических лиц;

отсутствие нарушений законодательных и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, приказов Федерального казначейства;

соответствие законодательстзу и/или нормативным правовым актам Российск 

Федерации завизированных приказов, писем, содержащих разъяснения по вопросам 

правового характера, входящим в компетенцию Федерального казначейства, и 

направленных в органы государственной власти Российской Федерации, органы 

местного самоуправления, юриди ческим или физическим лицам;

своевременное составление и представление в Юридическое управление 

Федерального казначейства, Мив фин России отчетности в соответствии с приказами 

Федерального казначейства и Минфина России, а также своевременное 

представление иных сведений и информации на основании запросов Федерального 

казначейства, Минфина России касающихся правовой работы;
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соблюдение процессуальных сроков в ходе осуществления производства по 

делам об административных правонарушениях;

соблюдение порядка ведения работы по представлению интересов 

Правительства Российской Федерации, Министерства финансов Российской 

Федерации, Федерального казначейства и Управления в судах;

соответствие законодательству и/или нормативным правовым актам Российской 

Федерации завизированных или согласованных посредством направления 

соответствующей служебной записки документов, подготовленных в ходе 

реализации контрольных мероприятий;

соблюдение требований законодательных и/или нормативных правовых актов 

Российской Федерации, регулирующих вопросы организации исполнения 

поступающих в Управление исполнительных документов и решений налоговых 

органов о взыскании налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафов.


